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Instituto de Formento para el Desarrolle de Risaraldao

ACTA No. 2
Fecha: 23 de agosto 2024 Acta No: Hora Inicio: Hora Fin:
10:00 a.m. 12:15 p.m

Tema: Reunidén Gestidn Archivistica y Calidad SGC.

Responsable: Gina Ruiz — Jhonathan D Osorio A.

Eilabhorado por: Jhonathan b Osorio A

Proceso / Subproceso / Actividad:

Lugar: Oficina Asesora Juridica INFIDER,

AGENDA

inicio.

Continuacién Analisis y Sustentacion de las herramientas de gestiéon Archivistica

Compromisos y recomendaciones de las partes.

Fin de la reunién.

LU R I

DESARROLLO DE LA REUNION
Asistentes a la Reunion
Gina Maritza Ruiz Contratista.
Jhonathan David Osorio Anquiz Contratista

Siendo las 10:00 a.m. del dia veintitrés (23) de agosto de 2024, se llevd a ¢abo la reunién entre
los contfratistas Gina Ruiz y Jhonathan Osorio, en la oficina Asesora de Juridica, durante el
desarrollo de la reunién se continuo con el analisis de los formatos de apoyo a la gestién
archivistica y realizando los ajustes pertinentes a implementar en los mismos. En algunos se
evidencio la necesidad de mejorarlos en cuantc a la disposicion del formato, informacién a
diligenciar entre otros aspectos. Dichos formatos a mejorar son;

» Formato Unico de Inventario Documental — FUID
¢ Formato Rotulo de Legajo y/o Carpeta

En cuanto a los formatos a crear nuevos para su implementacion:
s Formato de Hoja de Control Legajo y/o Carpeta

¢+ Formato Rotulo de Caja
¢ Formato Guia de Afuera
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Institlulo de Fomento para el Desarrollo de Risaralda

Teniendo en cuenta el analisis realizado y el trabajo adetantado sobre [as plantillas intervenidas,
la reunion se da por terminada a las 12:15 pm. Nos comprometemos a proceder a continuar las
misma el dja 26 de agosto a las 10:00 am

GINA MARITZA RUIZ JHONATHAN
Contratista Contratista

0 OSORIO ANQUIZ

Proyectd: Carolina Ortiz Medina
Contratista
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